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Kurzbeschreibung der einzelnen Arbeitsschritte

1. Wahlen Sie ,Bearbeiten einschalten” in der rechten oberen Ecke der Seite und anschlieBend
~Aktivitat oder Material anlegen” im gewtlinschten Kursabschnitt.

2. Wahlen Sie aus der Liste der Aktivitaten ,Workshop” aus.

3. Geben Sie den Namen des Workshops unter ,Name flir gegenseitige Beurteilung” an und
tragen Sie die einfiUhrenden Informationen zum Peer-Review-Prozess in das Feld ,Beschrei-
bung” ein [3a]. Legen Sie dann fest, ob die Bewertung Uber die ,,Akkumulative Bewertung”
mehrerer Kriterien, Uber Kommentare, Gber die Anzahl der Fehler oder Gber Bewertungs-
kriterien abgewickelt werden soll. Geben Sie auch die Verteilung der Maximalpunkte flr die
Arbeit selbst bzw. flr die Bewertungsleistung der Studierenden an [3b]. Tragen Sie nun die
Informationen zur Einreichung in das Feld ,Anleitungen flr die Einreichung” ein [3c]. Danach
geben Sie im Feld ,,Hinweise zur Beurteilung” [3d] und abschlieBend im Feld ,,Abschluss” die
Informationen fir die Beurteilung bzw. fir den Abschluss des Workshops bekannt [3e]. Wenn
Sie fertig sind, klicken Sie auf ,Speichern und anzeigen”.

4. Der Workshop ist in finf Phasen gegliedert. Zu Beginn erfolgt die Vorbereitungsphase. Klicken
Sie hier zunachst auf ,Beurteilungsbogen bearbeiten”.

5. Tragen Sie flr jedes gewilinschte Kriterium die Beschreibung, den Typ, die Maximalpunkte so-
wie die Gewichtung ein. Wenn Sie mehr als zwei Kriterien benétigen, kénnen Sie stets mittels
.2 weitere Kriterien” neue Felder hinzufligen. Nach dem Ausflllen der Kriterien klicken Sie auf
~Speichern und schlieBen”.

6. Klicken Sie auf ,Zur nachsten Phase wechseln”. Alternativ kdnnen Sie auch oben in der nachs-
ten Spalte auf ,In Einreichungsphase wechseln” bzw. auf das Kreis-Symbol klicken. Klicken
Sie dann auf ,Weiter”.

7. In dieser Phase reichen nun die Studierenden ihre Arbeiten ein. Wenn alle abgegeben haben,
klicken Sie auf ,Einreichungen zuordnen”.

8. Wechseln Sie zunachst zum Reiter ,Zuféllige Zuordnung” [8a] und geben Sie beim Parameter
~Anzahl von Beurteilungsauftragen” an, dass z.B. jeweils zwei Studierende zu einer Einrei-
chung zugeordnet werden [8b]. Klicken Sie dann auf ,Anderungen speichern” [8c], priifen Sie
die Zuordnungen und klicken Sie auf ,Weiter”. Kehren Sie zum Workshop zurick.

9. Kilicken Sie unten in der Spalte der ,Einreichungsphase” oder oben in der Spalte ,Beurtei-
lungsphase” auf den entsprechenden Link zum Wechseln der Phase und klicken Sie im folgen-
den Fenster auf ,Weiter”.

10. Verfolgen Sie nun das Peer-Reviewing der Studierenden mit. Durchgefiihrte Reviews werden
grau markiert. Wenn alle Peer-Reviews abgegeben wurden, klicken Sie auf ,Zur nachsten
Phase wechseln” und dann auf ,Weiter”.

11. Lassen Sie nun in dieser Phase die Bewertungen errechnen und fihren Sie den so genannten
Abgleich von Beurteilungen durch [11a]. Klicken Sie hierfur auf ,Bewertungen neu berech-
nen” [11b]. Es werden nun die Punkte flr das Einreichen sowie die Punkte flr das Beurteilen
(nach dem in den Einstellungen festgelegten Verhaltnis) errechnet.

12. Wenn Sie den Workshop als abgeschlossen betrachten, wechseln Sie zur letzten Phase, indem
Sie wieder auf ,Zur nachsten Phase wechseln” klicken [11c]. Den Wechsel bestadtigen Sie wie-
der mit ,Weiter”. Der Workshop ist nun beendet und die Studierenden kénnen die Ergebnisse
einsehen.
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