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Kursteilnehmer hinzufugen

Selbsteinschreibung fur Studierende einrichten (und
begrenzen)

Studierende kdnnen sich selbststandig einschreiben, wenn Sie die Selbsteinschreibung aktivieren (Sie
wahlen, ob mit oder ohne Passwort, in Moodle , Einschreibeschlissel” genannt).
Aktivieren Sie dazu die Einschreibemethode ,Selbsteinschreibung”.

1. Wahlen Sie links in der Navigation ,Teilnehmer/innen“ aus. Sie sehen die Liste der
Teilnehmer_innen fur diesen Kursraum. (Auf der rechten Seite sollten zwei Zahnrader zu sehen
sein: Das obere ist flr die Einstellungen im Kursraum.)

2. Klicken Sie das untere Zahnrad an, um zu den Einstellungen fiur Teilnehmer/innen zu
gelangen und wahlen Sie den Eintrag ,Einschreibemethoden”. Sie sollten jetzt zwei
Einschreibemethoden sehen. Die manuelle Einschreibung betrifft Sie selbst: Als , Trainer”
(Schreibrecht) sind Sie bereits eingeschrieben.

Das geschlossende Auge einer Einschreibemethode schlieBt die zugehdrigen Teilnehmer temporar
aus dem Kurs aus.

Selbsteinschreibung (Basis)

In der Zeile ,Selbsteinschreibung (Student) ist das Augen-Symbol durchgestrichen.
Augen-Symbol anklicken, um Selbsteinschreibung zu aktivieren.

Name Mutzerfinnen Aufwarts/Abwarts Bearbeiten

schreibung y + D = o
:‘jh.
Selbsteinschreibung mit Einschreibeschlussel (erweitert)

Das Verfahren zur Selbsteinschreibung mit Einschreibeschlissel ist im Bereich Einschreibeschlussel
beschrieben.

Teilnehmer/-innen von Hand einschreiben (manuelle
Einschreibung)

Neben der Selbsteinschreibung kdnnen Kursinhaber_innen auch Teilnehmer_innen von Hand in
Kursraume einschreiben.
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Beispiele:

¢ Studierende eintragen (Rolle ,Student”)

 Kolleg/innen Schreibrechte geben (Rolle , Teacher”)

e eine studentische Hilfskraft eintragen, die Material bereitstellen soll aber nicht bewerten darf
(Rolle ,studentische Hilfskraft”).

Teilnehmer/-innen einschreiben

1. Wahlen Sie links in der Navigation , Teilnehmer/innen” aus. Sie sehen die Liste der
Teilnehmer/innen fur diesen Kursraum.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Nutzer/innen einschreiben”. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster
(siehe Abbildung , Nutzer/innen einschreiben®).

3. Mit dem Suchfeld nach Vor- oder Nachnamen oder der E-Mail-Adresse suchen und Eintrag
auswahlen.

Bei Bedarf die Rolle von ,Student” (Standard) andern auf z. B. ,Teacher” (Schreibrecht) oder
~Studentische Hilfskraft” (Bearbeiten aber nicht Bewerten).

4. Bestatigen mit ,Ausgewahlte Nutzer/innen ... einschreiben”, um das Fenster zu verlassen.
Anschlieend werden die neuen Teilnehmer/-innen in der Liste angezeigt.

Mutzer/innen einschreiben

Einschreibeoptionen

JULZEr innen al _.'.!|'|-_|'|

Ausgewahlte Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben Abbrechen

Studierende per Liste einschreiben

Eine Liste der einzuschreibenen Studierenden z. B. fur eine E-Prifung erhalten Sie aus dem eCampus.
1. Klicken Sie im Kursraum links in der Navigation auf ,Teilnehmer/innen®“.

2. Klicken Sie auf das zweite Zahnrad und dann auf ,Einschreibung per Liste".

3. Fugen Sie die E-Mail-Adressen der Studierenden ein, z. B. (ber die Zwischenablage.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache , Teilnehmer/innen einschreiben”.

Sie sollten nun eine Ubersicht der einzuschreibenen Studierenden erhalten. 5. Bestétigen Sie
erneute mit der Schaltflache , Teilnehmer/innen einschreiben”.
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Bei der ,Einschreibung per Liste” kdnnen Studierende gleich in eine Gruppe eingetragen werden.
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